	ООО «ПРОГРЕСС»




АНКЕТА

Вся информация, полученная от Вас при заполнении данной анкеты, является конфиденциальной

и не может быть передана кому-либо без Вашего разрешения.

Пожалуйста, заполняйте все графы без пропусков; в случае, когда даны несколько вариантов ответа – нужное подчеркните.

Дата  заполнения: _____________________  Предполагаемая должность: ____________________________ 

	ФАМИЛИЯ ___________________________ ИМЯ ___________________ ОТЧЕСТВО__________________



	Дата рождения (число/месяц/год): ___________________Место рождения:_________________________  Гражданство: __________________ Адрес регистрации: ___________________________________________

	_______________________________________________________________________________________________

	Адрес фактического проживания: _____________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

Семейное положение:

(  холост/не замужем

(  женат/замужем,

(  гражданский брак  

(  разведен/разведена

(  вдовец/вдова
Контактные 

телефоны:
E-mail:

(  домашний:  ____________________  

(  мобильный:  ___________________

(  рабочий:  ______________________

__________________________________



	Наличие детей:     (  Есть    ( Нет   Возраст детей:

	Наличие вод.удостоверения: ( Да  ( Нет Категория: A, B, C, D, E  Наличие личного а/м: ( Да  ( Нет

	Образование: 

Форма обучения:
	(  высшее   (  неоконченное высшее  (  среднее специальное   (  среднее    

(  дневная    (  вечерняя    (  заочная


	Название учебного заведения
	Период обучения
	Специальность

	
	
	

	
	
	


ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ  Образование (стажировки, курсы, семинары):


	Период обучения
	Название курса 

	
	

	
	


ВЛАДЕНИЕ ИНОСТРАННЫМ ЯЗЫКОМ (отметьте степень владения):

	Иностранный язык
	Свободное владение
	Разговорный
	Объясняюсь с трудом
	Читаю и перевожу со словарем
	Не владею 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	ПЕРСОНАЛЬНЫЙ КОМПЬЮТЕР 

(уровень владения):
	(  навыки программирования

(  опытный пользователь

(  пользователь

(  не работаю на ПК

	Компьютерные программы, с которыми Вы умеете работать:  Word, Excel, Access, PowerPoint, Adobe Acrobat, Adobe Photoshop, PageMaker, FoxPro, Paradox, AutoCAD, 1C, Lotus, Internet, e-mail, прочие ______________________________________________________________________________________


Скорость печати:  ( быстро    ( медленно    ( не печатаю

Укажите общее число лет трудового стажа:  ___________

ОПЫТ РАБОТЫ: (Опишите свой профессиональный опыт, начиная с последнего места работы согласно трудовой книжке. Если Вы работали по совместительству или без записи в трудовой книжке, отметьте это)

	Период работы
	Название компании, сфера деятельности, адрес
	Должность
	Ваши основные обязанности,

достижения,

 число подчиненных
	Причина увольнения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Являетесь ли Вы соучредителем какого-либо не ликвидированного юридического лица?  

( Да  ( Нет    Если «Да», то укажите название и сферу деятельности ______________________________

Ваша зарплата/доход в настоящее время (укажите сумму)?___________________________

Ваши ожидания по заработной плате? 
(  на испытательный срок
___________________







(  через три месяца

___________________








(  через год работы 

___________________

Согласны ли Вы ездить в командировки: 
( Да  ( Нет   Как часто_____________________________

Работаете ли Вы в настоящее время:  ( Да  ( Нет   Если «Да», то почему хотите сменить работу? ________________________________________________________________________________________________

Имеете ли Вы какие-либо ограничения по состоянию здоровья, препятствующие выполнению каких-либо видов работ?  ( Да  ( Нет   Если «Да», то какие? ______________________________________

Имели ли Вы приводы в милицию? ( Да  ( Нет   

Привлекались ли Вы к уголовной ответственности? ( Да  ( Нет      Судимость: ( Есть  ( Нет   

Служили ли Вы в Вооруженных силах, органах МВД?  ( Да  ( Нет   


Если  «Да», укажите воинское звание, сроки службы:
______________________________________


Если  «Нет», укажите причину, по которой не служили: ____________________________________

Когда Вы сможете приступить к работе? _______________________________________________________

Укажите двух лиц из числа Ваших руководителей или партнеров, кто может дать Вам  рекомендации. Мы не будем связываться с Вашим нынешним работодателем без Вашего согласия.
	Ф.И.О. полностью
	Организация
	Должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	


Подтверждаю, что вся  информация, изложенная мною в этой анкете, содержит достоверные сведения, и я разрешаю  проверить их на точность. Я знаю, что предоставление заведомо ложной информации может послужить причиной отказа в трудоустройстве. 


Подпись _________________________

